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ПРАВИЛА ВНУТРЕННЕГО РАСПОРЯДКА 
ДЛЯ СТУДЕНТОВ АНОО ДО «ГКИЯ №1»
1. Общие положения 
1. Настоящие правила разработаны администрацией АНОО ДО «ГКИЯ №1» в соответствии с Законом Российской Федерации «Об образовании» и Уставом АНОО ДО «ГКИЯ №1».

2. Правила внутреннего распорядка для студентов устанавливают основные права и обязанности лиц, обучающихся в АНОО ДО «Городские курсы иностранных языков №1».

3. Вопросы, связанные с применением Правил внутреннего распорядка для студентов решаются директором АНОО ДО «ГКИЯ №1» в пределах предоставленных ему полномочий.

2. Порядок зачисления, отчисления и выпуска студентов
1. Набор слушателей на обучение проводится преимущественно в периоды: май-сентябрь и декабрь-февраль; в течение учебного года возможен прием на обучение при наличии свободных мест по согласованию администрации. 
2. На обучение в АНОО ДО «ГКИЯ №1» принимаются лица в возрасте с 14 лет.
3. Зачисление студентов в группы осуществляется на основании договора об оказании образовательной услуги по изучению иностранного языка со студентом (его законным представителем)  или юридическим лицом и приказа директора АНОО ДО «ГКИЯ №1» о зачислении студента в учебную группу, издаваемого на основании имеющихся договоров.

4. При заключении договора об оказании образовательной услуги по изучению иностранного языка студент (его законный представитель),  обязан предъявить паспорт гражданина Российской Федерации, данные которого вносятся в текст договора. Прием на обучение без предъявления указанного документа не допускается.
5. Перевод студента из одной группы в другую в течение учебного полугодия осуществляется на основе  его личного заявления, при наличии вакантных мест в группе по согласованию администрации, что оформляется приказом директора. 
6. Перевод студента с одного семестра на другой осуществляется по результатам сдачи им зачетно-экзаменационной сессии по итогам учебного полугодия, что оформляется в журнале учета успеваемости группы и экзаменационной ведомости. Студент приступает к занятиям на следующем семестре после заключения договора об оказании образовательной услуги по изучению иностранного языка на новое учебное полугодие и издания соответствующего приказа директора.
7. По завершении полного периода обучения (по окончании 4 семестра), на основании итоговой аттестации, студенту выдается Свидетельство установленного образца. В Свидетельство вносятся следующие сведения:

- наименование дополнительной образовательной  программы, по которой проходило обучение;

- количество учебных часов за весь период обучения;
- период обучения (нормативная продолжительность);
- результаты итоговой аттестации («отлично», «хорошо» или «удовлетворительно»).

Записи в Свидетельство вносятся на государственном языке Российской Федерации – русском языке. 

6. Студент может прервать свое обучение в АНОО ДО «ГКИЯ №1» на любом этапе обучения, досрочно прекратив действие договора об оказании образовательной услуги по изучению иностранного языка, в виду невозможности продолжения обучения по личным причинам. 
Датой завершения периода обучения считается дата поступления от студента соответствующего заявления в письменной форме.

7. Студент может быть отчислен из учебной группы в следующих случаях:

- непрохождение промежуточной аттестации (получение оценки «неудовлетворительно» в ходе зачетно-экзаменационной сессии по итогам учебного полугодия);

- нарушение условий договора об оказании образовательной услуги по изучению иностранного языка;
- невнесение доплаты за обучение в сроки, определяемые договором об оказании образовательной услуги по изучению иностранного языка.

Датой завершения периода обучения считается дата издания приказа директора АНОО ДО «ГКИЯ №1» на отчисление.

8. В случае пропуска более 50% учебных занятий преподаватель имеет право не допустить студента к сдаче зачетно-экзаменационной сессии. 
9. Слушатель на любом этапе обучения может получить справку, подтверждающую факт его обучения в АНОО ДО «ГКИЯ №1» с указанием наименования и объема пройденной образовательной программы. Форма справки утверждается директором АНОО ДО «ГКИЯ №1». Справки оформляются на государственном языке Российской Федерации – русском языке. 
10. Студенту на основании личного заявления может быть предоставлен академический отпуск на срок до одного учебного полугодия, что оформляется распоряжением директора АНОО ДО «ГКИЯ №1». По истечении академического отпуска студент может продолжить обучение в АНОО ДО «ГКИЯ №1» в группе того же уровня, на котором ему был предоставлен академический отпуск, без сдачи вступительного теста.  
3. Режим обучения студентов
1. Форма обучения слушателей в АНОО ДО «ГКИЯ №1» является – вечерняя (очная).
2. Учебный год в АНОО ДО «ГКИЯ №1» начинается 01 сентября, если это число приходится на выходной день, то в этом случае учебный год начинается в первый следующий за ним рабочий день. Продолжительность учебного года составляет 10 месяцев с 01 сентября по 30 июня. Первое учебное полугодие длится с 01 сентября по 31 января (20 учебных недель); второе учебное полугодие длится с 01 февраля по 30 июня (20 учебных недель). Время каникул для студентов: с 01 июля по 31 августа.
3. Дата начала занятий учебных групп в каждом учебном полугодии определяется приказом директора АНОО ДО «ГКИЯ №1».
4. Занятия со студентами организуются в учебных группах и проводятся согласно расписанию занятий в режиме, установленном для данной группы на учебное полугодие. В режим учебных занятий могут вноситься изменения, оформляемые приказом директора АНОО ДО «ГКИЯ №1». 
5. Расписание занятий учебных групп составляется заместителем директора  исходя из требований, изложенных выше в п.п.1-3, и следующего режима работы по реализации дополнительных образовательных программ АНОО ДО «ГКИЯ №1»:

- два 40-минутных урока;

- 5-минутный перерыв;

- два 40-минутных урока.
6. Студент, пропускающий занятия, должен уведомить администрацию АНОО ДО «ГКИЯ №1» или преподавателя учебной группы о причине пропуска. В случае пропуска учебного занятия студент обязан предпринять меры к самостоятельному изучению пропущенного материала, получив рекомендации по самостоятельной работе со стороны преподавателя.
4. Права студентов
1. Студент имеет право получать образовательную услугу по дополнительным образовательным программам в соответствии с Уставом и лицензией АНОО ДО «ГКИЯ №1», и заключенным договором об оказании образовательной услуги по изучению иностранного языка; получать знания, соответствующие современному уровню развития науки и культуры.

2. Студент имеет право на ознакомление с Уставом АНОО ДО «ГКИЯ №1», настоящими Правилами, дополнительными образовательными программами и локальными актами Организации, регулирующими учебную деятельность студента.
3. Студент имеет право пользоваться помещениями, оборудованием, фондами библиотеки АНОО ДО «ГКИЯ №1» по их назначению.

4. Студент имеет право вносить предложения администрации АНОО ДО «ГКИЯ №1», направленные на улучшение практики образовательного процесса в устной или письменной форме.

5. Студент имеет право обжаловать приказы и распоряжения администрации АНОО ДО «ГКИЯ №1» в порядке, установленном законодательством Российской Федерации. 
6. Студент имеет право получать консультации преподавателя учебной группы вне расписания учебных занятий в индивидуальной или групповой форме в период зачетно-экзаменационной сессии (по режиму,  утвержденному администрацией АНОО ДО «ГКИЯ №1»).
5. Обязанности студентов
1. Студент обязан выполнять требования Устава АНОО ДО «ГКИЯ №1», выполнять приказы и распоряжения директора Организации.
2. Студент обязан соблюдать настоящие Правила внутреннего распорядка, учебную дисциплину, выполнять в установленные сроки все виды заданий, предусмотренные дополнительными образовательными программами.

3. Студент обязан уважительно и вежливо относиться к преподавателям и сотрудникам АНОО ДО «ГКИЯ №1», другим студентам.
4. Студент обязан своевременно вносить плату за обучение в соответствии с условиями договора об оказании образовательной услуги по изучению иностранного языка. Студент должен своевременно предъявлять  для регистрации оплаченные квитанции в течение учебного полугодия в сроки, установленные договором об оказании образовательной услуги по изучению иностранного языка.
5. Студент обязан регулярно посещать учебные занятия, соблюдать учебную дисциплину, бережно относиться к предоставленному на учебные занятия имуществу АНОО ДО «ГКИЯ №1» (ТСО, книги, раздаточный материал, наглядные пособия и др.).

6. Студент обязан настойчиво овладевать теоретическими знаниями и практическими навыками, своевременно и качественно выполнять учебные задания преподавателя, предусмотренные дополнительной образовательной программой, по которой студент проходит обучение.

7. Студент обязан своевременно приобретать комплект учебной литературы, необходимый для участия в учебном процессе.

8. Студент обязан соблюдать чистоту и порядок в помещениях и аудиториях, занимаемых АНОО ДО «ГКИЯ №1», бережно относиться к имуществу в арендуемых помещениях.

9. Во время учебных занятий и в перерывах между ними студент обязан соблюдать требования безопасности жизнедеятельности и образовательного процесса, способствуя сохранению своего здоровья.
10. Курение, нецензурная брань, употребление спиртных напитков (токсических и наркотических веществ) в АНОО ДО «ГКИЯ №1» запрещено. В помещениях, занимаемых Организацией, также запрещается ношение и хранение холодного и огнестрельного оружия, а также легковоспламеняющихся, горючих и ядовитых веществ. 

         11. Студенты должны обеспечивать сохранность своих личных вещей во время их нахождения в учебной аудитории.

6. Статус Правил, порядок их пересмотра и внесения изменений в них 
1. Правила внутреннего распорядка для студентов являются локальным нормативным документом АНОО ДО «ГКИЯ №1». Правила утверждаются приказом директора АНОО ДО «ГКИЯ №1».

2. Основанием для изменений Правил внутреннего распорядка для студентов являются:

- письменные обращения студентов;

- решения  Педагогического совета;

- рекомендации или указания Учредителя;

- внесение изменений в Устав.
Изменения в Правила внутреннего распорядка для студентов вносятся приказами директора АНОО ДО «ГКИЯ №1».
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